
(令和 2 年 11 月 11 日版)  

 
北沢法人会「事業開催時ガイドライン」 
１．企画時 

【募集人数について】 

□研修会、講演会等は学校方式の席配置で行い収容定員の 100%まで 

□ ロの字・対面形式の席配置で行う支部役員会等は、収容定員の 100%まで 

□ 飲食を伴う場合は収容定員の 50%まで 

□ バス研等は車両定員の 50%まで(密にならないよう 2 席を 1 人で利用) 

 

【内容について】 

□ 着座方式とし、立食方式は禁止。 

□ 料理の提供は、店舗側で参加者別に取り分けるか、または幕の内弁当等参加者別に用意

できること。(ビュッフェスタイル、大皿盛り等は NG)。 

□ 施設、利用店舗のコロナウイルス予防独自ルールにも従う。 

2．チラシ等作成時 

【明記すること】 

□ 募集(定員)人数 

□ 体調の悪い(発熱、咳、頭痛等)方の入場お断り 

□ 入場時のマスクの着用と手指のアルコール消毒 

□ 感染の疑いのある方発生時の緊急連絡先(携帯電話)提供依頼 

□ 当会が感染防止策を実施して開催すること 

３．当日 

【準備品】 

□ 非接触型体温計、手指消毒液、予備マスク(1 箱)、アクリル版   ※ 事務局から貸出ます 

□ (必要に応じ)フェースシールド、マウスシールド等 

【開場準備と入場】 

□ 会場や設備の消毒(机、イス、マイク、ドアノブ、トイレ等) 

□ 来場者名簿（緊急連絡先(携帯電話)記入用）全員分記入 

□ 入場時、全員の手指消毒と検温実施（発熱者(37.5℃以上)は入場させない） 

【開催中・終了後】 

□ 30 分に 1 回、数分程度の会場内の換気を必須とする（適宜「休憩」等を設ける） 

□ 利用会場や設備のルールに従い、終了後、定められた通りの消毒作業実施 

□ 陽性者発生時に備え、当日の配席図の他、座席の写真も撮影しておく 

４．後日 

□ 後日感染疑い発生時には利用施設および下記に連絡 

① 世田谷区帰国者・接触者電話相談センター  

電話番号：03-5432-2910 

受付時間：平日 8 時 30 分から 17 時 15 分まで 

② 東京都新型コロナ患者相談センター 

電話番号：03-5320-4592 

受付時間：平日 17 時から翌 9 時まで（土日休日は終日） 

以上 


